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Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte v la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

correspondiente &l periodo del

Pe Ia manera mds atenta me dirjo a usted con el propdsita de presentarle mi informe de actividades

\mm a2l 31 de energ. dél presente afio, segun coniraio Administrativo por Serviclos Técnico

Profesionales NUmero 292-20147 mu_.ocmn_o mediante Acuerdo Ministerial z::.mm:uxmm-moHP y para el cobro de mis
hanorarios estoy presentando factura nlimero wmm

\

Actividades Realizadas:

1.

Brindar apayo en la u_m_._:ﬁ.mn_d: de |z agenda de trabajo de la unidad y del sefiar Viceministro, sefior Franclsca
Javier Antonio Ardon Quezada.

Apoyar en el correcto uso y administracién de los reglstras v controles fisicos y magneticos de los documentos que
ingresas a la unidad.,

Aportar ideas en eventos especiales relacionados con el analisis, ia discusién de problemas de competencia de fa
unidad.-

Velar por ¢f correcto seguimiento de tos planes de trabajo, proyectos asignades a la Unidad e informar mmmc:
corresponda al status de los mismos para |la toma de decisiones.

Atender consultas internas y externas de competencia para la unidad.
Preparar Informes que le sean solicitados, en lo que se refiere a avances y pendientes de |a agenda planificada,

Aportar ideas en temas relacionades con Deporte y Recreacion que beneficlen a fa poblacidn guatemalteca en
general, mediante actividades deportivas v recreativas,

Resultados Obtenidos:

1.

2.

Se apoy6 en la coordinacién y programacion de diferentes actividades, atendiendo llamadas referentas a temas
relacionados con el Viceministerio y del sefior Viceministre del Deporte y la Recreacion, sefior Francisco Javier
Antonio Arddn Quezada, trasladando la Informacion de forma escrita.

Se atendieron consultas internas y externas del Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.
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3. Se apoyd con la ubicacidn, controles flsicos y magnéticos de los diferentes aparatos electrdnicos propiedad del
Viceministerio del Deporte y {a Recreacidn., :

4, Seapoyd en la recopilacién de |a Informacién de respaldo para las diferentes audiencias o reuniones de trabajo.

5. Seguimiento a fa informacién solicitada para y del sefor Viceministro, de los asesores del Vice Despacho y
asistentes.

B. Se apoyd con solicitar cotizaciones para reubicar fisicamente a los asesores y a los colaboradores del drea de
Cormunicacidn Social.

Sin mas por el momento, me suscribo,

En:wm@: . A.

Maria Eldna Caceres Recari Vo. Bo.: ]
FranciscoJavier b:wv:mo Arddn Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
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